
湖南铁路科技职业技术学院学生退学申请表

	姓名
	
	性别
	
	专业班级
	

	身份

证号
	
	学籍号
	
	所在宿舍
	

	退学

理由


	学生签名：            年   月   日

	签   字   栏

	监护人

意见
	
	辅导员

意见
	请核实是否经家长同意：



	二级学院意见
	
	教务处


	
	学生处


	

	分管学生副院长

（办公楼903-3）
	
	分管教学

副院长

（办公楼906）
	

	以上栏目签字同意后请学生到以下部门办理离校手续

	教材科

（教学楼C107）
	
	财务处

（办公楼217）
	
	图书馆

（图书馆一楼）
	

	宿管科

（学生活动中心A109）
	
	后勤保卫处

（后勤服务大厅）
	
	学籍处理结果

(办公楼322)
	


注：中途退学的学生先到教务处领取本表填写好本人信息、退学原因，由家长签字、辅导员写明情况后，再到各个部门签字办理。手续办完后最后一栏学籍处理结果交教务处注销学籍，再由教务处交一份给财务处备案。
